
 
 
 
 
 

รายงานผลการดำเนินการ  
เพื่อส่งเสริมคุณธรรมและความโปร่งใสภายในหน่วยงาน 

ตามมาตรการส่งเสริมคุณธรรมและความโปร่งใสภายในหน่วยงาน 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

เทศบาลตำบลกุดประทาย 
อำเภอเดชอุดม จังหวัดอุบลราชธานี 

 



รายงานผลการดำเนินการเพื่อส่งเสริมคุณธรรมและความโปร่งใสภายในหน่วยงาน 
ตามมาตรการส่งเสริมคุณธรรมและความโปร่งใสภายในหน่วยงาน  

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 
เทศบาลตำบลกุดประทาย อำเภอเดชอุดม  จังหวดัอุบลราชธานี 

 

มาตรการ/โครงการ 
/กิจกรรม 

ขั้นตอนหรือวิธีการปฏิบัติ 
ช่วงระยะเวลา

ในการ
ดำเนินการ 

ผู้รับผิดชอบ 
ผลการดำเนินการ 

(Output) 

ผลลัพธ์หรือผลสัมฤทธิ์
ในการดำเนนิการ 

(Outcome/result) 
จัดทำคู่มือ/แนวทางการ 
ปฎิบัติงานและ
การให้บริการ 

1.ประชุมทุกกองเพื่อจัดทำคู่มือแนวทางการปฎิบัติงาน/
การให้บริการที่กำหนดผู้รับผิดชอบขั้นตอนและระยะ 
เวลาให้ชัดเจน 
2.แจ้งเวียนให้บุคลากรภายในให้รับทราบ 
3.เผยแพร่จดัทำคู่มือแนวทางการปฎิบัติงาน/ การ
ให้บริการงในช่องทางการติดต่อภายในหน่วยงานทุกชนิด 
ยกตัวอย่างเช่น เว็บไซต์ บอร์ดประชาสัมพันธ์ เป็นต้น  
 

1 ตุลาคม 
2567 ถึง 

30 เมษายน 
2568 

งาน
ประชาสมัพันธ์
งานธุรการทุก
สำนัก/กอง 

1.มีการทำคู่มือแนวทางการปฎบิตัิงาน/
การให้บริการที่กำหนดผู้รับผิดชอบขั้นตอน 
และระยะเวลาให้ชัดเจน เป็นปัจจบุัน คือ       
งานจัดเก็บรายได้ งานนิติการ  งานพัฒนา
ชุมชน งานวิเคราะห์นโยบายและแผน  
งานการเจ้าหน้าท่ี  งานธุรการ   
2. เจ้าหน้าท่ีมีคู่มือการปฏิบัติงานและ
ให้บริการประชาชนท่ีชัดเจนและเป็น
ปัจจุบัน 

3. มีการเผยแพร่คู่มือการปฏิบตัิงานและ
ให้บริการทางแผ่นพับ เว็บไซค์หนว่ยงาน 

-เจ้าหน้าท่ีในหน่วยงานมี
คู่มือปฏิบัติงานท่ีมีขั้นตอน
การให้บริการที่ชัดเจน 
ลดการใช้ดลุยพินิจของ
เจ้าหน้าท่ี 
- มีการปรับปรุงคู่มือ
ให้บริการ 6  งาน 
- ประชาชนท่ีมาติดต่อ
ราชการได้ทราบขั้นตอน
และเอกสารที่ต้องใช้ในการ
ขอรับบริการ 
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มาตรการ/โครงการ 
/กิจกรรม 

ขั้นตอนหรือวิธีการปฏิบัติ 
ช่วงระยะเวลา

ในการ
ดำเนินการ 

ผู้รับผิดชอบ 
ผลการดำเนินการ 

(Output) 

ผลลัพธ์หรือผลสัมฤทธิ์
ในการดำเนนิการ 

(Outcome/result) 

กิจกรรมจัดทำและ
เผยแพร่ช่องทางการ
ติดต่อ - สอบถาม
ข้อมูล โดยมีลักษณะ
เป็นการสื่อสารสอง
ทาง 

1.ประชุมทุกกองเพื่อจัดทำคู่มือแนวทางการปฎิบัติงาน/
การให้บริการที่กำหนดผู้รับผิดชอบขั้นตอนและระยะ 
เวลาให้ชัดเจน 
2.แจ้งเวียนให้บุคลากรภายในให้รับทราบ 
3.เผยแพร่จดัทำคู่มือแนวทางการปฎิบัติงาน/ การ
ให้บริการงในช่องทางการติดต่อภายในหน่วยงานทุกชนิด 
ยกตัวอย่างเช่น เว็บไซต์ บอร์ดประชาสัมพันธ์ เป็นต้น  
 

1 ตุลาคม 
2567 ถึง 

30 เมษายน 
2568 

งาน
ประชาสมัพันธ์
งานธุรการทุก
สำนัก/กอง 

1.มีการทำคู่มือแนวทางการปฎบิตัิงาน/
การให้บริการที่กำหนดผู้รับผิดชอบขั้นตอน 
และระยะเวลาให้ชัดเจน เป็นปัจจบุัน คือ       
งานจัดเก็บรายได้ งานนิติการ  งานพัฒนา
ชุมชน งานวิเคราะห์นโยบายและแผน  
งานการเจ้าหน้าท่ี  งานธุรการ   
2. เจ้าหน้าท่ีมีคู่มือการปฏิบัติงานและ
ให้บริการประชาชนท่ีชัดเจนและเป็น
ปัจจุบัน 

3. มีการเผยแพร่คู่มือการปฏิบตัิงานและ
ให้บริการทางแผ่นพับ เว็บไซค์หนว่ยงาน 

-เจ้าหน้าท่ีในหน่วยงานมี
คู่มือปฏิบัติงานท่ีมีขั้นตอน
การให้บริการที่ชัดเจน 
ลดการใช้ดลุยพินิจของ
เจ้าหน้าท่ี 
- มีการปรับปรุงคู่มือ
ให้บริการ 6  งาน 
- ประชาชนท่ีมาติดต่อ
ราชการได้ทราบขั้นตอน
และเอกสารที่ต้องใช้ในการ
ขอรับบริการ 
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มาตรการ/โครงการ 

/กิจกรรม 

 
ขั้นตอนหรือวิธีการปฏิบัติ 

ช่วง
ระยะเวลาใน

การ
ดำเนินการ 

ผู้รับผิดชอบ ผลการดำเนินการ 

(Output) 

ผลลัพธ์หรือผลสัมฤทธิ์ในการ
ดำเนินการ 

(Outcome/result) 

โครงการพัฒนาการประชาสัมพันธ์ 
ใ ห ้ ห ล า ก ห ล า ย แ ล ะ มี    
ประสิทธิภาพ 

1.จัดทำโครงการอบรมพัฒนา
ช ่ อ งทางประชาส ั มพ ั นธ ์ ที่
ห ล า ก ห ล า ย
แก่เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องภายใน 
หน่วยงาน 
2.ต ิดต ่อว ิทยากรเพ ื ่อนำมา               
อบรมแก ่เจ้าหน้าท่ี 
3.ติ ด ต า ม ค ว า ม ก ้ า ว ห น้ า 
การดำเนินงาน และรายงานผล
โครงการ 
 

1 ตุลาคม 
2567 

ถึง 
30 กันยายน 

2568 

งาน
ประชาสมัพันธ์
งานธุรการทุก
สำนัก/กอง 

มีช่อง ประชาสัมพันธ์ทางเฟสบุคและ  
ยูทูปของเทศบาลตำบลกุดประทาย 
 

-ประชาชนได้รบัข้อมูลข่าวสารที่ถูกต้อง
และรวดเร็ว 
- มีรูปแบบการประชาสมัพันธ์ที่ทันสมัย 
เนื้อหาสื่อเข้าใจง่าย เข้าถึงประชาชน
ผ่านหลายช่องทาง และเกิดความร่วมมือ
อย่างดียิ่ง 
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มาตรการ/โครงการ 

/กิจกรรม 

 
ขั้นตอนหรือวิธีการปฏิบัติ 

ช่วง
ระยะเวลาใน

การ
ดำเนินการ 

ผู้รับผิดชอบ ผลการดำเนินการ 

(Output) 

ผลลัพธ์หรือผลสัมฤทธิ์ในการ
ดำเนินการ 

(Outcome/result) 

กิจกรรมการเปิดเผยข้อมูล
สร้างการรับรู้ แผนการจัดซื้อ
จัดจ้างหรือแผนการจัดหาวัสดุ 
แผนการใช้จ่ายงบประมาณ 
ร ว ม ถ ึ ง ก า ร  เ บ ิ ก จ ่ า ย
งบประมาณอย่างเปิดเผยและ
พร้อม รับการตรวจสอบทุก
ภาคส่วนตลอดจนการ จัดทำ
รายงานผล อย่างสม่ำเสมอ 

๑ .  จ ั ดทำคำส ั ่ ง มอบหมาย
หน ่ วย งาน/  เ จ ้ าหน ้ าท ี ่  ที่
เก ี ่ ยวข ้องดำเน ินการจ ัดทำ 
แผนการดังกล่าว 
 ๒. ประชาส ัมพ ันธ ์ เผยแพร่
ข้อมูล เกี่ยวกับแผน การใช้จ่าย
งบประมาณ การจัดซื ้อจัดจ้าง
ประจำปีผ่านทาง ช่องทางการ
ต ิ ด ต ่ อ ขอ ง ส ำ น ั ก ง านและ 
ปรับปรุงข้อมูลอยู่เสมอเพื่อให้ 
ประชาชน ได้ทราบ 
3. รายงานผลการจัดซื้อจัดจ้าง
หรือ จัดหาพัสดุให้ ผ ู ้บร ิหาร
ทราบทุกเดือน สม่ำเสมอ  
4. ประกาศเผยแพร่แผนและผล
การ จัดซื้อจัดจ้างหรือแผนจัดหา
พัสดุทาง เว็บไซต์หน่วยงานหรือ
สื่อออนไลน์ 
 

1 ตุลาคม 
2567 

ถึง 
30 กันยายน 

2568 

- งานพัสดุ  
-งานการเงิน 

กองคลัง 
 

1.มีการจัดทำและประกาศเผยแพร่
แผนการจัดซื้อจัดจ้าง/การจัดหาพัสดุ
ประจำปี ประกอบด้วยชื ่อโครงการ 
วงเงินงบประมาณ และช่วงเวลาที่คาด
ว่าจะดำเนินการ 

2.มีการรายงานผลความก้าวหน้าการ
จัดซื้อจัดจ้าง การเบิกจ่ายงบประมาณ 
(เช ่น งบลงทุน/ดำเนินงาน) อย่าง
สม่ำเสมอ ทั้งแบบรายเดือนหรือราย
ไตรมาส เพื่อแสดงความคุ้มค่า 

1.ความโปร่งใสและตรวจสอบได้ ข้อมูล
การจ ัดซ ื ้อจ ัดจ ้างและการเบ ิกจ ่าย
งบประมาณที่เปิดเผยในรูปแบบที่เข้าถึง
ง่าย ทำให้เกิดความโปร่งใสสูงสุด ลด
ความเสี่ยงจากการทุจริตคอร์รัปชั่น 
2.ลดอคติในการจัดซื ้อ การประกาศ
แผนล่วงหน้าช่วยให้ผู ้ค้าทราบข้อมูล
อย่างทั่วถึง เท่าเทียมกัน และเพิ่มโอกาส
การแข่งขันที่เป็นธรรม 
3.ปฏิบัติตามกฎหมายการดำเนินงาน
เป็นไปตาม พ.ร.บ. จัดซื้อจัดจ้างฯ พ.ศ. 
2560 และวินัยการเงินการคลังของรัฐ 
ทำให้หน่วยงานมีความน่าเชื่อถือ 
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มาตรการ/โครงการ 

/กิจกรรม 

 
ขั้นตอนหรือวิธีการปฏิบัติ 

ช่วง
ระยะเวลาใน

การ
ดำเนินการ 

ผู้รับผิดชอบ ผลการดำเนินการ 

(Output) 

ผลลัพธ์หรือผลสัมฤทธิ์ในการ
ดำเนินการ 

(Outcome/result) 

ก ิ จกร รมการดำ เน ิ นการ
จัดการความเสี ่ยงการทุจริต
ประจำปี   

1.การระบ ุความเส ี ่ ยงการ
ทุจริต ระบุเหตุการณ์ความเสี่ยง 
ร ูปแบบ พฤต ิการณ ์  ท ี ่ อาจ
ก ่ อ ใ ห ้ เ ก ิ ด ก า ร ท ุ จ ร ิ ต ใ น
กระบวนการทำงานต่างๆ 
2.การวิเคราะห์สถานะความ
เส ี ่ยง  ว ิ เคราะห ์ระด ับความ
รุนแรงของผลกระทบ (Impact) 
แ ล ะ โ อ ก า ส ท ี ่ จ ะ เ กิ ด 
(Likelihood) 
3.การจัดทำเมทริกส์ระดับ
ความเสี่ยง นำข้อมูลมาทำเป็น
เมทริกสเ์พื่อระบรุะดบัความ
เสี่ยง (เช่น ต่ำ ปานกลาง สูง สูง
มาก) เพื่อจัดลำดับความสำคญั 
4. การประเมินการควบคุม
ความเสี่ยง ประเมินมาตรการ
หรือแนวทางป้องกันท่ีมีอยู่ใน
ปัจจุบันว่าเพียงพอหรือไม ่
 

1 ตุลาคม 
2567 

ถึง 
31 มีนาคม 

2568 

-งานบริหารงาน
ทั่วไป 
- หัวหน้าสำนัก 
ปลัดเทศบาล 

 

1.มีการดำเน ินการว ิ เคราะห ์และ
ประเมินความเสี่ยงการทุจริตประจำปี
งบประมาณ พ.ศ .2568 พร ้อม
เผยแพร่ทางเว็บไชค์แล้ว 
2.มีกิจกรรมหรือมาตรการควบคุม
ความเสี่ยงการทุจริต 

1.การบร ิหารงานเทศบาล ม ีความ
โปร่งใส โดยในรอบปีงบประมาณ 2568 
ไม่มีการร้องเรียนการทุจริตเกี่ยวกับการ
บริหารงานหรือประเด็นเกี ่ยวกับการ
ทุจริตอื่น 
2.หน่วยงานทราบความเสี่ยงการทุจริต 
ของกระบวนการทำงานที่มีโอกาสเกิด
ทุจริตสูง  
3.รายงานผลการดำ เน ินการตาม
มาตรการป้องกันการทุจร ิตประจำปี
อย่างเป็นระบบ 
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มาตรการ/โครงการ 

/กิจกรรม 

 
ขั้นตอนหรือวิธีการปฏิบัติ 

ช่วง
ระยะเวลาใน

การ
ดำเนินการ 

ผู้รับผิดชอบ ผลการดำเนินการ 

(Output) 

ผลลัพธ์หรือผลสัมฤทธิ์ในการ
ดำเนินการ 

(Outcome/result) 

 5.การจัดทำแผนบริหารความ
เ ส ี ่ ย ง  ก ำ ห น ด ม า ต ร ก า ร /
กิจกรรม/แนวทางป้องกันความ
เสี่ยงท่ีระบุไว้ เพื่อลดโอกาสและ
ผลกระทบของการทุจริต 
6.การติดตามและรายงาน
ผล ดำเนินการตามแผนและ
รายงานผลการเฝ้าระวังความ
เสี่ยงอย่างต่อเนื่องตลอดป ี
 

    

 

 

 

                 (นายวิทยา   สำเภา) 
                                                                                           นายกเทศมนตรีตำบลกุดประทาย 
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